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|1-OBJETIVO

Establecer la metodologia para la coordinacion y recepcion de Servicio Técnico de Terceros.

|2-ALCANCE |

I Dentro del Alcance

IBR-CCT:ecepcion y coordinacion Servicio de Fumigacion, Ascensor, Air etiro de

Residuos.

B Fuera del Alcance

IBR-FACULTAD, Recepcion de Proveedores de Ins

dencia, cadeteria.

3-DOCUMENTOS DE REFERENCIA |

Contratos de Servicio de Aire acondicionado

Contrato de servicio recoleccion de Resi

Contrato de servicio de Ascensor

4-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

RA: Responsable de Area

RI: Resp le de Inten

| 5-RESPONSABILIDADES. |

RA: Recib Servicio, darle las indicaciones, segtn corresponda, y supervisar la ejecucion de la
tarea.

Grupos de Investigaciones, Areas Técnicas, Area Administrativa: Avisar con anticipacion la
solicitud del servicio, informando que dia se tiene que recepcionar el personal del servicio.

Area Administrativas-Autoridades: Coordinar los servicios contratados por CCT.
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6-PROCEDIMIENTO:

a. Descarte de Residuos Peligrosos: Con un dia de anticipacion el encargado de
confeccionar el Manifiesto electronico de desechos peligrosos, deberd dejarle cuatro
originales de este manifiesto en el Area Taller, (subsuelo). Una copia se la quedard el Rl
que se la dard al encargado de HyS para que sea archivada. Las otras tres serdn
entregadas a la empresa contratada. Al dia siguiente, el Rl ejecutard la tarea de llevar los
residuos hasta el transporte, donde el personal de lase ratada los subird y

retirard los tres manifiestos electrdnicos.

b. Descarte de Residuos Patoldgicos: Lunes y Jueves recibe ectora, la
empresa recolectard las bolsas, y el encargado del Area f orob e entrega
que entregard al responsable de HYS.

c. Recepcion Servicio de Aire acondicionado: Recepci ’ npresa, dard las
indicaciones de Service o arreglos, s C ) la realizacion del

servicio

d. Recepcion Servicio de Ascensores: Se recep y resa para la realizacion de
service de rutina, si esta ultima llega dicidad, el responsable del drea
llamard para que se realice el servicic mard en caso de ruptura.

e. Recepcion de Servicio de Fumi migacion es contratado por CCT,
quien deberd avisar con antici a Administracion y/o Autoridades
1) El grea de Admini 0 1 beran informar al RA para que pueda
coordinar la actividad.

lugares y dar luga

7-HIGIENE, SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE.

inacion de M calzado cerrado, guantes y gafas.

A las emp de servicios se les sugerird, si no usaran, los elementos de uso personal, que lo

8-ANEX0S

No hay
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|9-FORMULARIOS Y REGISTROS

No hay

|1 0-DOCUMENTOS RELACIONADOS

MAN 18-1 “Reglas basicas de Higiene y Seguridad IBR- CONICET. Sede IBR

MODIFICACIONES:

Nro de Revision




